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Introducció:

El  Vocabulari  de  Metadades  de  l’Ajuntament  de  Granollers  és  un  instrument  bàsic  de  gestió  documental  que  permet capturar  de  manera

normalitzada la informació bàsica i  obligatòria per  complir  la  normativa per tal  d’identificar i  de gestionar  la documentació que produeix o rep

l’Ajuntament de Granollers; entre altres aspectes, defineix quines són les dades que cal conservar.

És útil perquè descriu el context, el contingut i l’estructura dels documents per assegurar-ne l’autenticitat, integritat, confidencialitat, disponibilitat i

traçabilitat,  i  permet  així  la  interoperabilitat  de  la  informació  i  la  gestió,  protecció,  recuperació  i  conservació  física  i  lògica  dels  documents  i

expedients, i el seu context a llarg termini. 

Aquest document s’estructura de la manera següent: 

• Esquema de metadades: Relació estructurada dels elements. Esquema de les metadades bàsiques i obligatòries en un esquema segons

nivell de descripció, indicant-ne l’obligatorietat i procedència. 

• Vocabulari de metadades:  És el conjunt d’informació referent a cada element. Es descriuen les metadades amb la informació detallada i

classificades per nivell de descripció. 

Nivell de descripció:

1. Fons: Conjunt de documents produïts o rebuts per un agent en l’exercici de les seves funcions o activitats.  

2. Sèrie/procediment: Conjunt de documents produïts o rebuts que corresponen a una mateixa funció o activitat. 

3. Unitat  Documental  Composta  (UDC): Conjunt  de  documents  d’un  procediment  administratiu  reglat  o  al  marge  d’un  procediment

administratiu reglat.

4. Unitat Documental Simple dins una Unitat Documental Composta (UDSC):  Unitat mínima de l’entitat document, dins d’un expedient,
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vinculada en un expedient.

5. Unitat Documental Simple (UDS): Unitat mínima de l’entitat document. No està vinculada a cap expedient, el seu jeràrquic superior és el

procediment o sèrie documental.

6. Signatura: 

Tipus de metadades:

• Bàsiques: Són metadades comunes per a totes les sèries i procediments o fons. Majoritàriament les obligatòries en algun nivell concret, tot i

que n’hi haurà de condicionals. 

• Específiques: Són metadades concretes de procediments o sèries determinades, que esdevenen obligatòries per un procediment concret

(en aquest esquema només es presenten les metadades bàsiques).

Camps del model de metadades i contingut:

• Identificador: Número de 3 dígits que identifica les metadades de forma única.

• Metadada: Nom de la metadada

• Descripció: Detall del significat o funció de la metadada

• Patró: Si escau, esquema o contingut de la metadada si són uns valors definits.

• Aplicabilitat: A quin nivell de descripció s’aplica aquesta metadada segons els nivells definits anteriorment.

• Obligatorietat: Nivell d'obligatorietat, tenint en compte que presentem les metadades bàsiques i obigatòries.

◦ OB: Metadada obligatòria

◦ OT: Metadada obligatòria per transferència

◦ C: Metadada condicional, està condicionada a la informació d’una altra metadada

• Heretabilitat: Es determina si aquesta metadada o una part s’hereta d’una metadada d’un nivell de descripció superior.
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• Procedència: S’especifica com es completa aquesta metadada. En alguns casos hi ha més d’un concepte.

◦ Definir: Determinar quan es faci l'anàlisi de cada un dels procediments.

◦ Automàtic: Quedarà informada automàticament o perquè queda definida en un nivell superior i s'hereta. 

◦ Manual: S'haurà d'introduir manualment, per part dels usuaris que gestionin els expedients i/o documents.

• Correspondència NTI/ eEMGDE/Vocabulari iArxiu/Metadades XAM: La identificació de la metadada corresponent segons aquests 

vocabularis o esquemes publicats i en alguns casos normatius:

◦ Correspondència NTI i  eEMGDE: Normes Tècniques d’Interoperabilitat  extretes del desenvolupament del Reial Decret 4/2010 de l’

Esquema Nacional  d'Interoperabilitat.  Extretes  de les normes:  Esquema de metadades per  a la  gestió  del  document  electrònic  (e-

EMGDE), versió 2.0, de la Norma Tècnica d’Interoperabilitat (NTI), i  les directrius internacionals ISO 23081-1:2006 i  23081- 2:2009.

Normativa d’obligat compliment.

◦ Vocabulari i Arxiu: Equivalències que ens han de permetre fer les transferències de documentació electrònica a l’iArxiu. 

◦ Metadades XAM: Model de metadades de la Xarxa d’Arxius Municipals versió 2.0, publicat el 2019. De l’Oficina de Patrimoni Cultural de

la Diputació de Barcelona.

• Camp MyTAO: En aquest camp que només és intern i no apareix en la versió publicable anotem la correspondència amb els diversos mòduls

del programa de T-Stystems que utilitzem a l’Ajuntament de Granollers per gestionar els documents electrònics, així com el mòdul concret on 

s’informa i es visualitzen cada una de les metadades.

AMGr. Vocabulari de metadades de l’Ajuntament de Granollers
Actualitzat el desembre de 2020    Pàg. 5



Esquema de Metadades:
METADADES BÀSIQUES: comunes i obligatòries per totes Sèries/procediments

Id
en

tificad
o

r

Element (Metadada) Fons Sèrie/procediments Unitat Documental

Composta (UDC)

Unitat documental simple

dins d’una Composta

(UDSC)

Unitat Documental

Simple (UDS)

Signatura

001 Codi de referència OT (automàtic) OT (automàtic) OT (automàtic) OT (automàtic) OT (automàtic)

002 Codi del Fons OB (definir) OB (automàtic) OB (automàtic) OB (automàtic) OB (automàtic) 

003 Nom del Fons OB (definir) OB (automàtic) OB (automàtic) OB (automàtic) OB (automàtic) 

004 Codi de Classificació OB (definir) OB (automàtic) OB (automàtic) OB (automàtic)

005 Nivell de descripció OB (automàtic) OB (automàtic) OB (automàtic) OB (automàtic) OB (automàtic) OB (automàtic)

006 Número de la sèrie 

documental

OB (definir) OB (automàtic) OB (automàtic) OB (automàtic)

007 Nom de la sèrie documental OB (definir) OB (automàtic) OB (automàtic) OB (automàtic)

008 Codi del procediment OB (definir) OB (automàtic) OB (automàtic) OB (automàtic)

009 Nom del procediment OB (definir) OB (automàtic) OB (automàtic) OB (automàtic)

010 Descripció OB (definir)

011 Data d'obertura OB (automàtic)

012 Data de tancament OB (automàtic)

013 Codi del productor OB (definir) OB (automàtic) OB (automàtic) OB (automàtic) OB (automàtic) 

014 Nom del productor OB (definir) OB (automàtic) OB (automàtic) OB (automàtic) OB (automàtic) 

015 Unitat productora OB (definir) OB (automàtic) OB (automàtic) OB (automàtic) 

016 Nom de l’agent/ Autor (Tipus OB (automàtic) OB (automàtic) OB (automàtic) 
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METADADES BÀSIQUES: comunes i obligatòries per totes Sèries/procediments

Id
en

tificad
o

r

Element (Metadada) Fons Sèrie/procediments Unitat Documental

Composta (UDC)

Unitat documental simple

dins d’una Composta

(UDSC)

Unitat Documental

Simple (UDS)

Signatura

d’agent) 

017 Documents que integren 

l'expedient

OB (definir) OB (automàtic)

018 Sensibilitat dades LOPD OB (definir) OB (automàtic) OB/C (definir/automàtic) OB/C (definir/automàtic)

019 Classificació seguretat i 

accés

OB (definir) OB (automàtic) OB/C(definir/automàtic) OB/C (definir/automàtic)

021 Normativa de la limitació de 

l’accés

C (definir) C (automàtic)

022 Motiu de la restricció C (definir) C (automàtic)

023 Vigència de la restricció C (definir) C (automàtic)

024 Condició de la reutilització C (definir) C (automàtic) OB/C (definir/automàtic) OB/C (definir/automàtic)

025 Document essencial OT (definir) OT (automàtic)

026 Termini de transferència OT (definir) OT (automàtic)

020 Responsable de transferència OT (definir) OT (automàtic)

027 Codi TAAD OT (definir) OT (automàtic)

028 Nom TAAD OT (definir) OT (automàtic)

029 Resolució de disposició 

TAAD

OT (definir) OT (automàtic)

030 Tipus de disposició OT (definir) OT (automàtic)

031 Desencadenament de la 

disposició

OT (definir) OT (automàtic)
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METADADES BÀSIQUES: comunes i obligatòries per totes Sèries/procediments

Id
en

tificad
o

r

Element (Metadada) Fons Sèrie/procediments Unitat Documental

Composta (UDC)

Unitat documental simple

dins d’una Composta

(UDSC)

Unitat Documental

Simple (UDS)

Signatura

032 Número de l’expedient OB (automàtic) OB (automàtic) 

033 Títol de l’expedient OB (definir) OB (definir/ manual) OB (automàtic)

034 Estat OB (automàtic) OB (automàtic) OB (automàtic) 

035 Fase d’arxiu OB (automàtic) OB (automàtic) OB (automàtic) 

036 Identificador de l’interessat OB (manual) OB (manual)

037 Nom de l’interessat OB (automàtic) OB (automàtic) OB (automàtic)

038 Codi de l’oficina de registre OB (automàtic) OB (automàtic) OB (automàtic)

039 Identificador de l’agrupació 

documental relacionada

C (manual) C (manual)

040 Documentació relacionada C (automàtic) C (automàtic)

041 Número del document OB (automàtic) OB (automàtic)

042 Títol del document OB (manual) OB (manual)

043 Autor del document OB (automàtic) OB (automàtic)

044 Data de creació OB (automàtic) OB (automàtic)

045 Data d’entrada al sistema OB (automàtic) OB (automàtic)

046 Data de modificació OB (automàtic) OB (automàtic)

047 Idioma OB (automàtic) OB (automàtic)

048 Suport OB  (manual) OB  (manual)

049 Localització C (manual) C (manual)

050 Reutilitzable OB (definir/automàtic) OB (definir/automàtic)

051 Format OB (automàtic) OB (automàtic)
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METADADES BÀSIQUES: comunes i obligatòries per totes Sèries/procediments

Id
en

tificad
o

r

Element (Metadada) Fons Sèrie/procediments Unitat Documental

Composta (UDC)

Unitat documental simple

dins d’una Composta

(UDSC)

Unitat Documental

Simple (UDS)

Signatura

052 Codi de la tipologia de 

document

OB (manual) OB (manual)

053 Tipologia de document OB (manual) OB (manual)

054 Codi de la tipologia NTI OB (automàtic) OB (automàtic)

055 Versió NTI OB (definir/automàtic) OB (definir/automàtic)

056 Estat d’elaboració OB (manual/llista de

valors) 

OB (manual/llista de

valors) 

057 Origen OB (automàtic) OB (automàtic)

058 Resolució C (definir/automàtic) C (definir/automàtic)

059 Tamany OB (definir/automàtic) OB (definir/automàtic)

060 Tipus de signatura OB (definir) OB (automàtic) OB (automàtic) OB (heretat del

procediment)

061 Data de la signatura OB (automàtic)

062 CSV OB (definir) C (automàtic) C (automàtic) C (automàtic)

063 Signatari o Segell d’organ OB (definir) OB (automàtic) OB (automàtic) OB (automàtic o

Manual)
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Vocabulari de metadades segons nivell de descripció:

1. Metadades de Fons
Metadades de Fons

Id
en

tificad
o

r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rietat

Heretabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

001 Codi de 

referència

Codi identificador únic del fons Controlat: codi alfa-numèric

preestablert

CAT: Acrònim país (automatitzar)

AMGr: Acrònim Arxiu

(automatitzar)

0101: Codi del fons

(automatitzar de la metadada 002)

Exemple:

CAT_AMGr_0101

Fons

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OT No Automàtic NTI:Identificador 

eEMGDE: EEMGDE 02

iArxiu:Codi_referencia

XAM: 02
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Metadades de Fons

Id
en

tificad
o

r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rietat

Heretabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

002 Codi del Fons Codi que identifica el tipus de

fons i el número definit en el

registre de fons de l’AMGr.

Controlat: codi numèric preestablert,

segons Quadre de Fons de l’AMGr. 4

digits: Els dos primers identifiquen el

típus de fons i els altres dos el

número de fons únic segons registre

propi.

Exemple: 0101

Fons

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB No Definir eEMGDE: EEMGDE 02.01

XAM: 02.02

003 Nom del Fons Nom que identifica  el Fons,

segons el registre de Fons de

l’Arxiu Municipal de Granollers.

Controlat: Nom segons Registre de

Fons de l’AMGr

Fons

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB No Definir eEMGDE: EEMGDE 03

XAM: 03

005 Nivell de 

descripció

Valor del típus d’entitat que

s’està descrivint.

Vocabulari Controlat:

Fons

Fons

Sèrie

UDC

UDCS

UDS

Signatura

OB No Automàtic eEMGDE: EEMGDE 01

iArxiu: Nivell de descripció

XAM:01
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Metadades de Fons

Id
en

tificad
o

r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rietat

Heretabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

013 Codi del 

productor

Codi de l'organisme que ha 

produït el document

Valor fix: 0101

Coincideix amb la metadada 002.

Fons

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB No Automàtic eEMGDE: EEMGDE 24

XAM: 21

014 Nom del 

productor

Nom oficial amb el qual es 

designa la institució organisme

responsable que ha produït el 

document

Valor fix: Ajuntament de Granollers Fons

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB No Automàtic eEMGDE: EEMGDE 24

iArxiu:nom_productor

XAM:21.01
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2. Metadades de Sèrie documental/ Procediment
Metadades de Sèrie documental i Procediment

Id
en

tificad
o

r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rietat

Heretabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

001 Codi de 

referència

Codi identificador únic de la

sèrie

Controlat: codi alfa-numèric preestablert

CAT: Acrònim país (automatitzar)

AMGr: Acrònim Arxiu

(automatitzar)

0101: Codi del productor

(automatitzar de la metadada 009)

0000: Número de sèrie

 documental i si no n'hi ha codi quadre de

classificació

(automatitzar de la metadada 003 o si no

està informada de la metadada 002)

Exemple:

CAT_AMGr_0101_004

Fons

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OT Si, una part (La

primera part del

codi s'hereda

de la metdada

001 del fons)

Automàtic NTI:Identificador 

eEMGDE: EEMGDE 02

iArxiu:Codi_referencia

XAM: 02

002 Codi del Fons Codi que identifica el tipus de

fons i el número definit en el

registre de fons de l’AMGr.

Controlat: codi numèric preestablert,

segons Quadre de Fons de l’AMGr. 4

digits: Els dos primers identifiquen el

típus de fons i els altres dos el

número de fons únic segons registre

propi.

Exemple: 0101

Fons

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB Si

S’hereta del

fons

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 02.01

XAM: 02.02
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Metadades de Sèrie documental i Procediment

Id
en

tificad
o

r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rietat

Heretabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

003 Nom del Fons Nom que identifica  el Fons,

segons el registre de Fons de

l’Arxiu Municipal de Granollers.

Controlat: nom preestablert, segons

Quadre de Fons de l’AMGr.

Exemple: Ajuntament de Granollers

Fons

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB Si 

S’hereta del

fons

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 03

XAM: 03

004 Codi de 

Classificació

Identificador únic codificat que 

determina una categoria en el 

quadre de classificació del 

Fons

Controlat: codi numèric preestablert,

segons el Quadre de Classificació

del Fons concret

Exemple

1.1

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB No Definir eEMGDE: EEMGDE 22.01

NTI:Clasificacion

iArxiu:Codi_classificació

XAM: 19

005 Nivell de 

descripció

Valor del típus d’entitat que

s’està descrivint.

Vocabulari Controlat:

Sèrie

Procediment

Fons

Sèrie

UDC

UDCS

UDS

Signatura

OB No Automàtic eEMGDE: EEMGDE 01

iArxiu: Nivell de descripció

XAM:01

006 Número de sèrie 

documental

Número que identifica la sèrie 

documental

Controlat: codi numèric preestablert

Número de sèrie de 3 dígits 

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB No Definir NTI:Clasificacion

eEMGDE: EEMGDE 22.01

iArxiu:Codi_classificació

XAM: 19.01
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Metadades de Sèrie documental i Procediment

Id
en

tificad
o

r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rietat

Heretabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

007 Nom sèrie 

documental

Nom que identifica la sèrie 

documental

Lliure: frase molt breu que identifiqui

la sèrie. 

Ha de ser en plural amb algunes

excepcions.

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB No Definir eEMGDE: EEMGDE 03

iArxiu:títol_ 

serie_documental

XAM: 03

008 Codi del 

procediment

Número que identifica la sèrie 

documental

Controlat: codi numèric preestablert

Número 3 o 5 dígits 

Sempre que es pugui coincidirà amb

el codi de la sèrie.

Document apart: 

Pautes per la creació de nous

procediments

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB No Definir eEMGDE: EEMGDE 02

XAM: 02

009 Nom del 

procediment

Nom que identifica el 

procediment

Lliure: frase molt breu que identifiqui

el procediment.

Sempre que es pugui coincidirà amb

el nom de la sèrie.

El nom del procediment acabarà amb

el número de procediment/sèrie

documental entre parèntesis)

Document apart: 

Pautes per la creació de nous

procediments

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB No Definir eEMGDE: EEMGDE 02
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Metadades de Sèrie documental i Procediment

Id
en

tificad
o

r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rietat

Heretabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

010 Descripció Explicació o funció 

administrativa del procediment/

sèrie

Lliure: breu explicació, d'entre 5 i 10

lineas.

Sèrie OB No Definir

013 Codi del 

productor

Codi de l'organisme que ha 

produït el document

Valor fix: 0101

Coincideix amb la metadada 002.

Fons

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB Si

S’hereta del

fons

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 24

XAM: 21

014 Nom del 

productor

Nom oficial amb el qual es 

designa la institució organisme

responsable que ha produït el 

document

Valor fix: Ajuntament de Granollers Fons

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB No Automàtic eEMGDE: EEMGDE 24

iArxiu:nom_productor

XAM:21.01

015 Unitat 

productora 

Nom de la unitat, departament 

o servei

Controlat: Escollir d'un llistat don hi

hagi tots els organics de l'Ajuntament

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB No Definir eEMGDE: INTERESSA

eEMC:eEMC_Exp_ProcNom

breUnidadaTramitadora

NTI: Órgano 

iArxiu: Unitat orgànica

XAM: 21.02

AMGr. Vocabulari de metadades de l’Ajuntament de Granollers
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Metadades de Sèrie documental i Procediment

Id
en

tificad
o

r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rietat

Heretabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

017 Documents que 

integren 

l'expedient

Relació dels documents que 

integren el procediment o 

expedient

Controlat:

Llistat que s'extraurà del catàleg de

tipologies de documents

Sèrie

UDC

OB No Definir

018 Sensibilitat 

dades1 LOPD

Identifica, d’acord amb la Llei de 

protecció de dades de

caràcter personal LOPD, quin dels 

tres nivells de seguretat

és aplicable a la informació 

continguda en l’objecte.

Nivell de confidencialitat de la 

informació: Avaluació, pel que fa 

al nivell de la dimensió de 

seguretat «confidencialitat» de 

l’informació recollida en un 

document d’acord amb l’Esquema 

Nacional d’Interoperabilitat

Controlat: 

Nivell Baix

Nivell Mitjà

Nivell Alt

Sèrie

UDC

UDCS

UDS

OB No Definir eEMGDE: EEMGDE 08.06

 iArxiu: Sensiblitat dades 

LOPD

XAM: 06.01

1  A partir de les metadades 018, 019, 021, 022, 023 i 024 es crea el quadre de seguretat i accés de cada sèrie i procediment
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Metadades de Sèrie documental i Procediment

Id
en

tificad
o

r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rietat

Heretabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

019 Classificació 

seguretat i accés

Indica si un document es 

regeix pel règim general de 

lliure accés o si, pel contrari, 

està subjecte a alguna de les 

limitacions recollides a la 

legislació o normativa 

d’aplicació

Controlat:

A- Accés lliure

B- Accés lliure amb possibles

restriccions excepcionals

C- Accés lliure amb restriccions

D- Accés restringit

Sèrie

UDC

UDCS

UDS

OB No Definir eEMGDE: EEMGDE 09.01

iArxiu: Classificació

Seguretat i Accés

XAM: 07.02

021 Normativa de la 

limitació d’accés

Referència a la llei o norma 

específica que afecta al 

document o expedient pel que 

fa al seu règim d’accés.

Lliure: Es copiarà la referència de la

llei o normativa

Sèrie

UDC

C No Definir eEMGDE: EEMGDE 09.03

XAM: 07.01

022 Motiu de la 

restricció

Raons per les quals es 

restringeix l’accés

Controlat:

Annex1: Motius de la restricció:

Sèrie

UDC

C No Definir XAM: 07.03

023 Vigència de la 

restricció

Indica la duració de les 

restriccions per accedir a la 

documentació

Lliure.

Exemple: Exclusió queda sense

efecte als 25 anys des de la mort de

la persona interessada, i si es

desconeix la data als 50 anys de la

producció del document.

Sèrie

UDC

C No Definir XAM: 07.04

AMGr. Vocabulari de metadades de l’Ajuntament de Granollers
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Metadades de Sèrie documental i Procediment

Id
en

tificad
o

r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rietat

Heretabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

024 Condició de 

reutilització 

Indica sota quines condicions 

una sèrie de lliure accés els 

seus documents són 

reutilitzables

Lliure

Exemple: Les dades dels expedients

d’aquesta sèrie són reutilitzables sota

les condicions generals que estableix

l’article 8 de la llei 37/2007, de 16 de

novembre

Sèrie

UDCS

UDS

C No Definir eEMGDE: EEMGDE 09.04

XAM: 07.05

025 Document 

essencial

Qualificació d’un document 

com a essencial per al 

desenvolupament de les 

activitats de l’organització i que

això, ha de ser objecte de 

mesures especials de 

protecció, que inclouen el seu 

duplicat i emmagatzemament 

en un repositori diferent.

SI/NO Sèrie

UDC

OT No Definir eEMGDE: EEMGDE 13.04

iArxiu: Document essencial

XAM:11.03
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Metadades de Sèrie documental i Procediment

Id
en

tificad
o

r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rietat

Heretabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

026 Termini de 

transferència

Termini de temps en què es 

traspassa la custòdia de les 

diverses fraccions de sèries 

documentals, en compliment 

del calendari de conservació 

resultant del procés de 

valoració documental

Valor numèric que determina els

anys

Anys naturals a partir del tancament

de l’expedient

Sèrie

UDC

OT No Definir eEMGDE: EEMGDE

13.02.02

XAM:11:02

020 Responsable de 

transferència

Persona o grup de persones 

responsables de transferir els 

expedients

Noms de les persones Sèrie

UDC

OT No Definir

027 Codi TAAD2 Codi de la Taula d'accés i 

avaluació documental de la 

CNAATD que s'associa la sèrie

documental

Controlat: codi numèric preestablert

al camp codi de les fitxes de les

TAAD

Sèrie

UDC

OT No Manual XAM:10.02.01

028 Nom TAAD Nom de la Taula d'accés i 

avaluació documental de la 

CNAATD que s'associa la sèrie

documental

Controlat: text preestablert al camp

sèrie documental de les fitxes de les

TAAD

Sèrie

UDC

OT No Manual XAM:10.02.02

2  A partir de les metadades 027, 028, 029, 030, 031, 025, 026 i 055 es crea el calendari de transferencia i conservació de cada una de les sèries i procediments
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Metadades de Sèrie documental i Procediment

Id
en

tificad
o

r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rietat

Heretabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

029 Resolució de 

disposició TAAD

Resolució de la TAAD 

associada a la sèrie 

documental.

Controlat: text preestablert al camp

resolució de les fitxes de les TAAD

Sèrie

UDC

OT No Manual eEMGDE: EEMGDE 13.02

XAM:10.03

030 Tipus de 

disposició 

Tipus de conservació que 

s'estableix de cada una de les 

sèries

Controlat: 

Conservació Permanent

Conservació curt termini

Conservació mig termini

Conservació llarg termini

Conservació Parcial

Mostreig

Sèrie

UDC

OT No Manual eEMGDE: EEMGDE

13.02.01

XAM:10.03.01

031 Desencadename

nt de la 

disposició

Tipus d'esdeveniment a partir 

del qual operen els terminis de 

retenció

Exemple:

A partir de l'1 de gener de l'any

següent a la data de tancament de

l'expedient

Sèrie

UDC

OT No Manual XAM:10.03.02

033 Títol de 

l’expedient

Camp de text que dona nom a 

l’objecte. Descripció breu de 

l'expedient.

Controlat: 

Frase breu que descrigui l'expedient,

es definirà un patró per cada

procediment.

El títol ha de ser breu i significatiu.

Sèrie

UDC

UDSC

OB No Definir eEMGDE: EEMGDE 03

iArxiu:títol

XAM:03
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Metadades de Sèrie documental i Procediment

Id
en

tificad
o

r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rietat

Heretabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

060 Tipus de 

signatura

Denominació normalitzada del

format de signatura utilitzat

UDSC

UDS

Signatura

OB No Definir eEMGDE: EEMGDE 17.01

Correspondència iArxiu: 

Format de la Signatura

XAM: 15.01

063 Signatari o 

segell d’organ

Informa sobre la identitat del

signatari del document, la

qualitat en la què signen i el

nivell de signatura. O si és

segell d’organ

Sèrie

UDC

UDCS

UDS

Signatura

OB No Definir eEMGDE: EEMGDE 17.05

XAM: 15.04

062 CSV Codi segur de verificació per

signar el document o

expedient.

Sèrie

UDCS

UDS

Signatura

OB No Determinar si és

necessari

eEMGDE: EEMGDE 17.02

XAM 15.03
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3. Metadades d’Unitat Documental Composta o Expedient (UDC)
Metadades d’Unitat Documental Composta o Expedient (UDC) 

Id
e

n
tificad

o
r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rietat

Heratabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

001 Codi de 

referència

Identificador únic de l’UDC Controlat: codi alfa-numèric preestablert

CAT: Acrònim país (automatitzar)

AMGr: Acrònim Arxiu

(automatitzar)

0101: Codi del productor

(automatitzar de la metadada 009)

0000: Número de sèrie

 documental i si no n'hi ha codi quadre de

classificació

(automatitzar de la metadada 003 o si no

està informada de la 002)

2015: Any de l'expedient

0001: Número de l'expedient

(automatitzar de la metadada 020)

Exemple:

CAT_AMGr_0101_0046_2015_0001

Fons

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OT Si, una part (La

primera part

del codi

s'hereda de la

metdada 001

de la sèrie)

Automàtic NTI:Identificador 

eEMGDE: EEMGDE 02

iArxiu:Codi_referencia

XAM: 02
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Metadades d’Unitat Documental Composta o Expedient (UDC) 

Id
e

n
tificad

o
r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rietat

Heratabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

002 Codi del Fons Codi que identifica el tipus de

fons i el número definit en el

registre de fons de l’AMGr.

Controlat: codi numèric preestablert,

segons Quadre de Fons de l’AMGr. 4

digits: Els dos primers identifiquen el

típus de fons i els altres dos el

número de fons únic segons registre

propi.

Exemple: 0101

Fons

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB Si

S’hereta del

fons

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 02.01

XAM: 02.02

003 Nom del Fons Nom que identifica  el Fons,

segons el registre de Fons de

l’Arxiu Municipal de Granollers.

Controlat: nom preestablert, segons

Quadre de Fons de l’AMGr.

Exemple: Ajuntament de Granollers

Fons

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB Si 

S’hereta del

fons

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 03

XAM: 03

004 Codi de 

Classificació

Identificador únic codificat que 

determina una categoria en el 

quadre de classificació del 

Fons

Controlat: codi numèric preestablert,

segons el Quadre de Classificació

del Fons Ajuntament de Granollers

Exemple

1.1

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB Si

S’hereta del

procediment

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 22.01

NTI:Clasificacion

iArxiu:Codi_classificació

XAM: 19
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Metadades d’Unitat Documental Composta o Expedient (UDC) 

Id
e

n
tificad

o
r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rietat

Heratabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

005 Nivell de 

descripció

Valor del típus d’entitat que

s’està descrivint.

Vocabulari Controlat:

UDC

Fons

Sèrie

UDC

UDCS

UDS

Signatura

OB No Automàtic eEMGDE: EEMGDE 01

iArxiu: Nivell de descripció

XAM:01

006 Número de sèrie

documental

Número que identifica la sèrie 

documental o codi de 

classificació que pertany 

l'expedient

Controlat: codi numèric preestablert.

Número de sèrie de 4 dígits

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB Si

S’hereta de la

sèrie

Automàtic NTI:Clasificacion

eEMGDE: EEMGDE 22.01

iArxiu:Codi_classificació

XAM: 19.01

007 Nom sèrie 

documental

Nom que identifica la sèrie 

documental

Lliure: frase molt breu que identifiqui

la sèrie

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB Si

S’hereta de la

sèrie

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 03

iArxiu:títol_ 

serie_documental

XAM: 03

008 Codi del 

procediment

Número que identifica la sèrie 

documental

Controlat: codi numèric preestablert

Número 3 o 5 dígits 

Sempre que es pugui coincidirà amb

el codi de la sèrie.

Document apart: 

Pautes per la creació de nous

procediments

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB Si

S’hereta del

procediment

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 02

XAM: 02
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Metadades d’Unitat Documental Composta o Expedient (UDC) 

Id
e

n
tificad

o
r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rietat

Heratabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

009 Nom del 

procediment

Nom que identifica el 

procediment

Lliure: frase molt breu que identifiqui

el procediment.

Document apart: 

Pautes per la creació de nous

procediments

Sèrie

UDC

UDCS

UDS

OB Si

S’hereta del

procediment

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 03

011 Data d’obertura Data d'inici de l'expedient Controlat: Camp de data:

DD-MM-AAA

Exemple: 

08/10/2019

UDC OB No Automàtic NTI:Fecha obertura 

expediente

eEMGDE: EEMGDE 04.1

iArxiu:data_obertura

XAM: 04.01

012 Data de 

tancament

Data de tancament de 

l’expediento data final.

Controlat: Camp de data:

DD-MM-AAA

Exemple: 

08/10/2019

UDC OB No Automàtic eEMGDE: EEMGDE 04.2

iArxiu:Data_tancament

XAM: 04.02

013 Codi del 

productor

Codi de l'organisme que ha 

produït el document

Valor fix: 0101 Fons

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB Si

S’hereta del

fons

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 24

XAM: 21
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Metadades d’Unitat Documental Composta o Expedient (UDC) 

Id
e

n
tificad

o
r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rietat

Heratabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

014 Nom del 

productor

Nom oficial amb el qual es 

designa la institució organisme

responsable que ha produït el 

document

Valor fix: Ajuntament de Granollers Fons

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB Si

S’hereta del

fons

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 24

iArxiu:nom_productor

XAM:21.01

015 Unitat 

productora 

Nom de la unitat, departament 

o servei

Controlat: Escollir d'un llistat de tots

els serveis de l'ajuntament

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB No Automàtic eEMGDE: INTERESSA

eEMC:eEMC_Exp_ProcNo

mbreUnidadaTramitadora

NTI: Órgano 

iArxiu: Unitat orgànica

XAM: 21.02

016 Nom de l’agent/ 

Autor

El nom de l’agent i el càrrec 

que ostenta dons de la unitat o

òrgan de l’organisme al que 

pertany.

Nom i cognoms/ Lloc de treball Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB No Automàtic XAM: 21.03

017 Documents que 

integren 

l'expedient

Relació dels documents que 

integren el procediment o 

expedient

Controlat:

Llistat que s'extraurà del catàleg de

tipologies de documents

Sèrie

UDC

OB Si Automàtic/

Seleccionar

AMGr. Vocabulari de metadades de l’Ajuntament de Granollers
Actualitzat el desembre de 2020    Pàg. 27



Metadades d’Unitat Documental Composta o Expedient (UDC) 

Id
e

n
tificad

o
r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rietat

Heratabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

018 Sensibilitat 

dades LOPD

Identifica, d’acord amb la Llei de 

protecció de dades de

caràcter personal LOPD, quin dels

tres nivells de seguretat

és aplicable a la informació 

continguda en l’objecte.

Nivell de confidencialitat de la 

informació: Avaluació, pel que fa 

al nivell de la dimensió de 

seguretat «confidencialitat» de 

l’informació recollida en un 

document d’acord amb l’Esquema 

Nacional d’Interoperabilitat

Controlat: 

Nivell Baix

Nivell Mitjà

Nivell Alt

Sèrie

UDC

UDCS

UDS

OB Si

S’hereta del

procediment

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 08.06

 iArxiu: Sensiblitat dades 

LOPD

XAM: 06.01
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Metadades d’Unitat Documental Composta o Expedient (UDC) 

Id
e

n
tificad

o
r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rietat

Heratabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

019 Classificació 

seguretat i 

accés

Indica si un document es 

regeix pel règim general de 

lliure accés o si, pel contrari, 

està subjecte a alguna de les 

limitacions recollides a la 

legislació o normativa 

d’aplicació

Controlat:

A- Accés lliure

B- Accés lliure amb possibles

restriccions excepcionals

C- Accés lliure amb restriccions

D- Accés restringit

Sèrie

UDC

USCS

UDS

OB Si

S’hereta del

procediment

Definir eEMGDE: EEMGDE 09.01

iArxiu: Classificació

Seguretat i Accés

XAM: 07.02
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Metadades d’Unitat Documental Composta o Expedient (UDC) 

Id
e

n
tificad

o
r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rietat

Heratabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

021 Normativa de la 

limitació 

d’accés

Referència a la llei o norma 

específica que afecta al 

document o expedient pel que 

fa al seu règim d’accés.

Lliure: Es copiarà la referència de la

llei o normativa

Sèrie

UDC

C Si

S’hereta del

procediment

Definir eEMGDE: EEMGDE 09.03

XAM: 07.01
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Metadades d’Unitat Documental Composta o Expedient (UDC) 

Id
e

n
tificad

o
r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rietat

Heratabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

022 Motiu de la 

restricció

Raons per les quals es 

restringeix l’accés

Controlat:

Annex1: Motius de la restricció:

Sèrie

UDC

C Si

S’hereta del

procediment

Definir XAM: 07.03
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Metadades d’Unitat Documental Composta o Expedient (UDC) 

Id
e

n
tificad

o
r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rietat

Heratabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

023 Vigència de la 

restricció

Indica la duració de les 

restriccions per accedir a la 

documentació

Lliure.

Exemple: Exclusió queda sense

efecte als 25 anys des de la mort de

la persona interessada, i si es

desconeix la data als 50 anys de la

producció del document.

Sèrie

UDC

C Si

S’hereta del

procediment

Definir XAM: 07.04
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Metadades d’Unitat Documental Composta o Expedient (UDC) 

Id
e

n
tificad

o
r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rietat

Heratabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

024 Condició de 

reutilització 

Indica sota quines condicions 

una sèrie de lliure accés els 

seus documents són 

reutilitzables

Lliure

Exemple: Les dades dels expedients

d’aquesta sèrie són reutilitzables sota

les condicions generals que estableix

l’article 8 de la llei 37/2007, de 16 de

novembre

Sèrie

UDCS

UDS

C Si

S’hereta del

procediment

Definir eEMGDE: EEMGDE 09.04

XAM: 07.05

025 Document 

essencial

Qualificació d’un document 

com a essencial per al 

desenvolupament de les 

activitats de l’organització i 

que això, ha de ser objecte de 

mesures especials de 

protecció, que inclouen el seu 

duplicat i emmagatzemament 

en un repositori diferent.

SI/NO Sèrie

UDC

OT Si

S’hereta del

procediment

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 13.04

iArxiu: Document essencial

XAM:11.03
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Metadades d’Unitat Documental Composta o Expedient (UDC) 

Id
e

n
tificad

o
r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rietat

Heratabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

026 Termini de 

transferència

Termini de temps en què es 

traspassa la custòdia de les 

diverses fraccions de sèries 

documentals, en compliment 

del calendari de conservació 

resultant del procés de 

valoració documental

Valor numèric que determina els

anys

Anys naturals a partir del tancament

de l’expedient

Sèrie

UDC

OT Si

S’hereta de la

sèrie

Definir eEMGDE: EEMGDE

13.02.02

XAM:11:02

020 Responsable de 

transferència

Persona o grup de persones 

responsables de transferir els 

expedients

Noms de les persones Sèrie

UDC

OT Si

S’hereta de la

sèrie

Definir

027 Codi TAAD Codi de la Taula d'accés i 

avaluació documental de la 

CNAATD que s'associa la 

sèrie documental

Controlat: codi numèric preestablert

al camp codi de les fitxes de les

TAAD

Sèrie

UDC

OT Si

S’hereta de la

sèrie

Manual XAM:10.02.01

028 Nom TAAD Nom de la Taula d'accés i 

avaluació documental de la 

CNAATD que s'associa la 

sèrie documental

Controlat: text preestablert al camp

sèrie documental de les fitxes de les

TAAD

Sèrie

UDC

OT Si

S’hereta de la

sèrie

Manual XAM:10.02.02

029 Resolució de 

disposició TAAD

Resolució de la TAAD 

associada a la sèrie 

documental.

Controlat: text preestablert al camp

resolució de les fitxes de les TAAD

Sèrie

UDC

OT Si

S’hereta de la

sèrie

Manual eEMGDE: EEMGDE 13.02

XAM:10.03
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Metadades d’Unitat Documental Composta o Expedient (UDC) 

Id
e

n
tificad

o
r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rietat

Heratabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

030 Tipus de 

disposició 

Tipus de conservació que 

s'estableix de cada una de les 

sèries

Controlat: 

Conservació Permanent

Conservació curt termini

Conservació mig termini

Conservació llarg termini

Conservació Parcial

Mostreig

Sèrie

UDC

OT Si

S’hereta de la

sèrie

Manual eEMGDE: EEMGDE

13.02.01

XAM:10.03.01

031 Desencadename

nt de la 

disposició

Tipus d'esdeveniment a partir 

del qual operen els terminis de

retenció

Exemple:

A partir de l'1 de gener de l'any

següent a la data de tancament de

l'expedient

Sèrie

UDC

OT Si

S’hereta de la

sèrie

Manual XAM:10.03.02

032 Número de 

l’expedient

Numero que identifica 

inequívocament l'expedient. 

Controlat: 

Expedient/Any/Procediment

Exemple:

228/2019/48

UDC

UDCS

OB No Automàtic eEMGDE: EEMGDE 02

iArxui:numero_expedient

XAM:02

033 Títol de 

l’expedient

Camp de text que dona nom a 

l’objecte. Descripció breu de 

l'expedient.

Controlat: 

Frase breu que descrigui l'expedient,

es definirà un patró per cada

procediment.

El títol ha de ser breu i significatiu.

Sèrie

UDC

UDCS

OB Si

(Una part

s’hereta de la

part definida al

procediment)

Manual eEMGDE: EEMGDE 03

iArxiu:títol

XAM:03
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Metadades d’Unitat Documental Composta o Expedient (UDC) 

Id
e

n
tificad

o
r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rietat

Heratabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

034 Estat Fase i estat de la tramitació. 

Estat de l'expedient

UDC

UDCS

UDS

OB No Automàtic eEMGDE: EEMGDE 27

NTI: Estado

iArxiu: 

estat_formal_expedient

XAM: 24

035 Fase d’arxiu Indicació de la fase 

corresponent, al moment del 

cicle de vida del expedient

Controlat:

Actiu

Arxiu

UDC

UDCS

UDS

OB No Automàtic XAM:11.01

036 Identificador de 

l’interessat

Identificador unívoc de 

l’interessat

Controlat: Si és ciutadà DNI, NIE,

NIF 

UDC

UDS

UDSC

OB No Manual eEMGDE: EEMGDE 28

XAM:25.01

037 Nom de 

Interessat

Identificació de l'interessat Nom i cognoms UDC

UDS

UDSC

OB No Automàtic eEMGDE: EEMGDE 28

NTI:Interesado

XAM:25.02

038 Codi del registre Numero de registre del 

document en el Registre 

General de l’Ajuntament de 

Granollers.

Codi automàtic que es dona a través

del Registre General d’entrada de

l’Ajuntament de Granollers.

UDC

UDCS

UDS

C Si Automàtic eEMGDE: EEMGDE 29.04

XAM:26.02
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Metadades d’Unitat Documental Composta o Expedient (UDC) 

Id
e

n
tificad

o
r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rietat

Heratabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

039 Identificador de 

l’agrupació 

documental 

relacionada

Identificador del document o 

agrupació documental 

relacionada

UDC

UDCS

UDS

C No Manual XAM: 27.01

040 Documentació 

relacionada

Documentació relacionada UDC

UDCS

UDS

C No Manual eEMGDE: EEMGDE 

INTERESSA

iArxiu: Documentació 

Relacionada

XAM: 27.03
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4. Metadades d’Unitat Documental Simple dins una Composta (UDCS) 
Metadades d’Unitat Documental Simple dins una Composta (UDCS)

Id
en

tificad
o

r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
a

to
rietat

Heratabilitat

Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

001 Codi de 

referència

Codi identificador únic de

l'UDCS

Controlat: codi alfa-numèric preestablert

CAT: Acrònim país (automatitzar)

AMGr: Acrònim Arxiu

(automatitzar)

0101: Codi del productor

(automatitzar de la metadada 009)

0000: Número de sèrie

 documental i si no n'hi ha codi quadre de

classificació

(automatitzar de la metadada 003 o si no està

informada de la 002)

2015: Any de l'expedient

0001: Número de l'expedient

(automatitzar de la metadada 020)

0001: Numero de documental

(automatitzar de la metadada 024)

Exemple:

CAT_AMGr_0101_0046_2015_0001_0001

Fons

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OT Si, una part (La

primera part del

codi s'hereda

de la metdada

001 de l’UDC)

Automàtic NTI:Identificador 

eEMGDE: EEMGDE 02

iArxiu:Codi_referencia

XAM: 02.02
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Metadades d’Unitat Documental Simple dins una Composta (UDCS)

Id
en

tificad
o

r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
a

to
rietat

Heratabilitat

Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

002 Codi del Fons Codi que identifica el tipus de

fons i el número definit en el

registre de fons de l’AMGr.

Controlat: codi numèric preestablert,

segons Quadre de Fons de l’AMGr. 4

digits: Els dos primers identifiquen el

típus de fons i els altres dos el

número de fons únic segons registre

propi.

Exemple: 0101

Fons

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB Si

S’hereta del

fons

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 24

003 Nom del Fons Nom que identifica  el Fons,

segons el registre de Fons de

l’Arxiu Municipal de Granollers.

Controlat: nom preestablert, segons

Quadre de Fons de l’AMGr.

Exemple: Ajuntament de Granollers

Fons

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB Si 

S’hereta del

fons

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 03

XAM: 03

004 Codi de 

Classificació

Identificador únic codificat que 

determina una categoria en el 

quadre de classificació del 

Fons

Controlat: codi numèric preestablert,

segons el Quadre de Classificació

del Fons Ajuntament de Granollers

Exemple

1.1

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB Si

S’hereta del

procediment

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 22.01

NTI:Clasificacion

iArxiu:Codi_classificació

XAM: 19
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Metadades d’Unitat Documental Simple dins una Composta (UDCS)

Id
en

tificad
o

r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
a

to
rietat

Heratabilitat

Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

005 Nivell de 

descripció

Valor del típus d’entitat que

s’està descrivint.

Vocabulari Controlat:

UDCS

Fons

Sèrie

UDC

UDCS

UDS

Signatura

OB No Automàtic eEMGDE: EEMGDE 01

iArxiu: Nivell de descripció

XAM:01

006 Número de sèrie

documental

Número que identifica la sèrie 

documental o codi de 

classificació que pertany 

l'expedient

Controlat: codi numèric preestablert.

Número de sèrie de 4 dígits

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB Si

S’hereta de la

sèrie

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 02

NTI: Clasificacion

iArxiu:Codi_classificació

007 Nom sèrie 

documental

Nom que identifica la sèrie 

documental

Lliure: frase molt breu que identifiqui

la sèrie

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB Si

S’hereta de la

sèrie

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 03

iArxiu:títol_ 

serie_documental

008 Codi del 

procediment

Número que identifica la sèrie 

documental

Controlat: codi numèric preestablert

Número 3 o 5 dígits 

Protocol XXX

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB Si

S’hereta del

procediment

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 02

009 Nom del 

procediment

Nom que identifica el 

procediment

Lliure: frase molt breu que identifiqui

el procediment.

Protocolxxx

Sèrie OB Si

S’hereta del

procediment

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 03

AMGr. Vocabulari de metadades de l’Ajuntament de Granollers
Actualitzat el desembre de 2020    Pàg. 40



Metadades d’Unitat Documental Simple dins una Composta (UDCS)

Id
en

tificad
o

r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
a

to
rietat

Heratabilitat

Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

013 Codi del 

productor

Codi de l'organisme que ha 

produït el document

Valor fix: 0101 Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB Si

S’hereta del

fons

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 24

XAM: 21

014 Nom del 

productor

Nom oficial amb el qual es 

designa la institució organisme

responsable que ha produït el 

document

Valor fix: Ajuntament de Granollers Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB Si

S’hereta del

fons

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 24

iArxiu:nom_productor

XAM:21.01

015 Unitat 

productora 

Nom de la unitat, departament 

o servei

Controlat: Escollir d'un llistat de tots

els serveis de l'ajuntament

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB Si Automàtic eEMGDE: INTERESSA

eEMC:eEMC_Exp_ProcNo

mbreUnidadaTramitadora

NTI: Órgano 

iArxiu: Unitat orgànica

XAM: 21.02

016 Nom de l’agent/ 

Autor

El nom de l’agent i el càrrec 

que ostenta dons de la unitat o

òrgan de l’organisme al que 

pertany.

Nom i cognoms/ Lloc de treball UDC

UDSC

UDS

OB No Automàtic XAM: 21.03
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Metadades d’Unitat Documental Simple dins una Composta (UDCS)

Id
en

tificad
o

r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
a

to
rietat

Heratabilitat

Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

018 Sensibilitat 

dades LOPD

Identifica, d’acord amb la Llei de 

protecció de dades de

caràcter personal LOPD, quin dels

tres nivells de seguretat

és aplicable a la informació 

continguda en l’objecte.

Nivell de confidencialitat de la 

informació: Avaluació, pel que fa 

al nivell de la dimensió de 

seguretat «confidencialitat» de 

l’informació recollida en un 

document d’acord amb l’Esquema 

Nacional d’Interoperabilitat

Controlat: 

Nivell Baix

Nivell Mitjà

Nivell Alt

Sèrie

UDC

UDCS

UDS

OB

C

No Definir/

automàtic

Si es defineix

en el quadre de

tipologies

documentals

eEMGDE: EEMGDE 08.06

 iArxiu: Sensiblitat dades 

LOPD

XAM: 06.01

019 Classificació 

seguretat i 

accés

Indica si un document es 

regeix pel règim general de 

lliure accés o si, pel contrari, 

està subjecte a alguna de les 

limitacions recollides a la 

legislació o normativa 

d’aplicació

Controlat:

A- Accés lliure

B- Accés lliure amb possibles

restriccions excepcionals

C- Accés lliure amb restriccions

D- Accés restringit

Sèrie

UDC

UDCS

UDS

OB

C

No Definir/

automàtic

Si es defineix

en el quadre de

tipologies

documentals

eEMGDE: EEMGDE 09.01

iArxiu: Classificació

Seguretat i Accés

XAM: 07.02
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Metadades d’Unitat Documental Simple dins una Composta (UDCS)

Id
en

tificad
o

r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
a

to
rietat

Heratabilitat

Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

024 Condició de 

reutilització 

Indica sota quines condicions 

una sèrie de lliure accés els 

seus documents són 

reutilitzables

Lliure

Exemple: Les dades dels expedients

d’aquesta sèrie són reutilitzables sota

les condicions generals que estableix

l’article 8 de la llei 37/2007, de 16 de

novembre

Sèrie

UDCS

UDS

C No Definir eEMGDE: EEMGDE 09.04

XAM: 07.05

032 Número de 

l’expedient

Numero que identifica 

inequívocament l'expedient. 

Controlat: 

Expedient/Any/Procediment

Exemple:

228/2019/48

UDC

UDCS

OB No

S’hereta de

l’expedient

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 02

iArxui:numero_expedient

XAM:02

033 Títol de 

l’expedient

Camp de text que dona nom a 

l’objecte. Descripció breu de 

l'expedient.

Controlat: 

Frase breu que descrigui l'expedient,

es definirà un patró per cada

procediment.

El títol ha de ser breu i significatiu.

Sèrie

UDC

UDSC

OB Si

S’hereta de

l’expedient

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 03

iArxiu:títol

XAM:03

034 Estat Fase i estat de la tramitació. 

Estat de l'expedient

UDC

UDCS

UDS

OB Si

S’hereta de

l’expedient

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 27

NTI: Estado

iArxiu: 

estat_formal_expedient

XAM: 24
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Metadades d’Unitat Documental Simple dins una Composta (UDCS)

Id
en

tificad
o

r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
a

to
rietat

Heratabilitat

Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

035 Fase d’arxiu Indicació de la fase 

corresponent, al moment del 

cicle de vida del expedient

Controlat:

Actiu

Arxiu

UDC

UDCS

UDS

OB Si

S’hereta de

l’expedient

Automàtic XAM:11.01

036 Identificador de 

l’interessat

Identificador unívoc de 

l’interessat

Controlat: Si és ciutadà DNI, NIE,

NIF 

UDC

UDSC

UDS

OB Si

S’hereta de

l’expedient

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 28

XAM 25.01

037 Nom de 

Interessat

Identificació de l'interessat Nom i cognoms UDC

UDSC

UDS

OB Si

S’hereta de

l’expedient

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 28

NTI:Interesado

XAM 25.02

041 Número del 

document

Numero que identifica el 

document

UDSC

UDS

OB No Automàtic eEMGDE: EEMGDE 02

iArxiu:numero_document

XAM: 02.02

042 Títol del 

document

Descripció breu del document Controlat: 

Frase breu que descrigui el

document, es definirà un patró per

cada document

UDSC

UDS

OB No Manual eEMGDE: EEMGDE 03

iArxiu:títol

XAM: 03

043 Autor document Identificació de l'autor del 

document

Controlat: Si és ciutadà DNI o

document identitat/ si és

administració nom i cognoms

UDSC

UDS

OB No Automàtic iArxiu:autor_document

XAM: 21.03

AMGr. Vocabulari de metadades de l’Ajuntament de Granollers
Actualitzat el desembre de 2020    Pàg. 44



Metadades d’Unitat Documental Simple dins una Composta (UDCS)

Id
en

tificad
o

r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
a

to
rietat

Heratabilitat

Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

044 Data de creació Data de creació del document Controlat: dd/mm/AAAA

hh:mm:ss

Exemple: 

26/09/2020 12:22:28

UDSC

UDS

OB No Automàtic iArxiu:data_creacio

XAM: 18.01.02

045 Data d’entrada 

al sistema

Data de captura o entrada al 

sistema del document

Controlat: dd/mm/AAAA UDSC

UDS

OB No Automàtic o

manual

NTI:fecha de captura

iArxiu:data_captura

XAM: 18.01.02

046 Data de 

modificació

Data en què s’ha modificat el 

document

Controlat: dd/mm/AAAA UDSC

UDS

OB No Automàtic XAM: 18.01.02

047 Idioma Idioma o llegua utilitzada per 

un document, 

Codificació llengües segons ISO 639 UDSC

UDS

OB No Automàtic eEMGDE: EEMGDE 11

XAM:08

048 Suport Suport en que es troba el 

document original.

Indica la naturalesa del 

document.

Controlat: Electrònic/ Paper UDSC

UDS

OB No Manual eEMGDE: EEMGDE 15.01

iArxiu:suport

XAM: 13.01

049 Localització Localització física del 

document. 

Controlat

Només si és hibrid

UDSC

UDS

C No Manual eEMGDE: EEMGDE 15.02

iArxiu:suport

XAM: 13.02
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Metadades d’Unitat Documental Simple dins una Composta (UDCS)

Id
en

tificad
o

r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
a

to
rietat

Heratabilitat

Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

056 Estat 

d'elaboració

Indica la naturalesa del 

document. Si és còpia, 

aquesta metadada indica quin 

tipus de còpia

Controlat:

Original/ Còpia electrònica amb canvi

de format/Còpia electrònica autèntica

de document paper/ Còpia

electrònica parcial autèntica/ Paper

UDSC

UDS

OB No Manual eEMGDE: EEMGDE 20

NTI: Estado de elaboracion

XAM: 17

050 Reutilitzable Indicar sota quines condicions

un document és reutilitzable

UDSC

UDS

C No Definir/

Automàtic

eEMGDE: EEMGDE 09.04

XAM 07.05

051 Format Format lògic del fitxer de 

contingut del document 

electrònic

Format del document electrònic.

Valor extret de la llista de formats

admesos per a documents

electrònics definits a l'NTI de

Catálogo de estandares

UDSC

UDS

OB No Definir

Automàtic

eEMGDE: EEMGDE 14.01

NTI: Nombre de formato

iArxiu:format

XAM12.01

053 Tipologia del 

document

Identifica la tipologia 

documental

Controlat: Llistat o vocabulari

controlat que s'extreu de:Catàleg de

tipologies de documents3

UDSC

UDS

OB No Manual eEMGDE: EEMGDE 18

NTI: Tipo documental

iArxiu:tipus_document

XAM16.02

052 Codi de la 

tipologia del 

document

Codi que identifica 

unívocament la tipologia 

documental

Codi: Sigles

Codi intern: Numero consecutiu i

automàtic

UDSC

UDS

ON No Definir eEMGDE: EEMGDE 18

iArxiu:tipus_document

XAM 16.01

3 Aquest camp va vinculat al Catàleg de tipologies de documents
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Metadades d’Unitat Documental Simple dins una Composta (UDCS)

Id
en

tificad
o

r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
a

to
rietat

Heratabilitat

Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

054 Codi de la 

tipologia NTI

Codi que identifica 

unívocament la tipologia 

documental segons Norma 

Tècnica de Interoperabilitat

Segons els valors de tipus

documental de l’ENI

UDSC

UDS

OB No Definir eEMGDE: EEMGDE 18

iArxiu:tipus_document

XAM 16.03

055 Versió NTI Identificador normalitzat de la

versió de la Norma Tècnica

d’Interoperabilitat de document

electrònic segons la qual

s’estructura el document

URL de la versió NTI utilitzada UDSC

UDS

OB No Automàtic eEMGDE: EEMGDE 23

XAM 20

056 Estat 

d'elaboració

Indica la naturalesa del 

document. Si és còpia, 

aquesta metadada indica quin 

tipus de còpia

Controlat:

Original/ Còpia electrònica amb canvi

de format/Còpia electrònica autèntica

de document paper/ Còpia

electrònica parcial autèntica/ Paper

UDSC

UDS

OB No Manual eEMGDE: EEMGDE 20

NTI: Estado de elaboracion

XAM: 17

057 Origen Indica si el document es creat 

per un ciutadà o una 

Administració

Controlat: Ciutadà/ Administració UDSC

UDS

OB No Automàtic eEMGDE: EEMGDE 25

NTI: Origen

XAM 22

058 Resolució Definir a quina resolució es

digitalitza

Controlat: llistat de resolucions UDSC

UDS

OB No Automàtica eEMGDE: EEMGDE 14.03

NTI: Resolucion 

XAM 12.02

AMGr. Vocabulari de metadades de l’Ajuntament de Granollers
Actualitzat el desembre de 2020    Pàg. 47



Metadades d’Unitat Documental Simple dins una Composta (UDCS)

Id
en

tificad
o

r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
a

to
rietat

Heratabilitat

Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

059 Tamany Definir un màxim de pes dels

documents

Calculat UDSC

UDS

OB No Automàtica eEMGDE: EEMGDE 

14.04.02

NTI: Tamaño 

XAM 12.03.02

060 Tipus de 

signatura

Denominació normalitzada del

format de signatura utilitzat

UDSC

UDS

Signatura

OB Si

S’hereta del

procediment

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 17.01

Correspondència iArxiu: 

Format de la Signatura

XAM: 15.01

062 CSV Codi segur de verificació per

signar el document o

expedient.

Sèrie

UDCS

UDS

Signatura

OB Si (es defineix

en el

procediment)

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 17.02

XAM 15.03

063 Signatari o 

segell d’organ

Informa sobre la identitat del

signatari del document, la

qualitat en la què signen i el

nivell de signatura. O si és

segell d’organ

Sèrie

UDC

UDCS

UDS

Signatura

OB Si

S’hereta del

procediment

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 17.05

XAM: 15.04
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5. Metadades d’Unitat Documental Simple o document (UDS)
Metadades d’Unitat Documental Simple o document (UDS)

Id
en

tificad
o

r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rieta

t

Heratabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

001 Codi de 

referència

Identificador únic de l’UDS Controlat: codi alfa-numèric preestablert

CAT: Acrònim país (automatitzar)

AMGr: Acrònim Arxiu

(automatitzar)

0101: Codi del productor

(automatitzar de la metadada 009)

0000: Número de sèrie

 documental i si no n'hi ha codi quadre de

classificació

(automatitzar de la metadada 003 o si no està

informada de la 002)

2015: Any de l'expedient

0001: Número de l'expedient

(automatitzar de la metadada 020)

Exemple:

CAT_AMGr_0101_0046_2015_0001

Fons

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OT Si, una part (La

primera part del

codi s'hereda

de la metdada

001 de la sèrie)

Automàtic NTI:Identificador 

eEMGDE: EEMGDE 02

iArxiu:Codi_referencia

XAM:02
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Metadades d’Unitat Documental Simple o document (UDS)

Id
en

tificad
o

r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rieta

t

Heratabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

002 Codi del Fons Codi que identifica el tipus de

fons i el número definit en el

registre de fons de l’AMGr.

Controlat: codi numèric preestablert,

segons Quadre de Fons de l’AMGr. 4

digits: Els dos primers identifiquen el

típus de fons i els altres dos el

número de fons únic segons registre

propi.

Exemple: 0101

Fons

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB Si

S’hereta del

fons

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 24

XAM: 02.02

003 Nom del Fons Nom que identifica  el Fons,

segons el registre de Fons de

l’Arxiu Municipal de Granollers.

Controlat: nom preestablert, segons

Quadre de Fons de l’AMGr.

Exemple: Ajuntament de Granollers

Fons

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB Si

S’hereta del

fons

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 03

XAM: 03

004 Codi de 

Classificació

Identificador únic codificat que 

determina una categoria en el 

quadre de classificació del 

Fons

Controlat: codi numèric preestablert,

segons el Quadre de Classificació

del Fons Ajuntament de Granollers

Exemple

1.1

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB Si

S’hereta del

procediment

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 22.01

NTI:Clasificacion

iArxiu:Codi_classificació

XAM: 19
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Metadades d’Unitat Documental Simple o document (UDS)

Id
en

tificad
o

r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rieta

t

Heratabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

005 Nivell de 

descripció

Valor del típus d’entitat que

s’està descrivint.

Vocabulari Controlat:

UDS

Fons

Sèrie

UDC

UDCS

UDS

Signatura

OB No Automàtic eEMGDE: EEMGDE 01

iArxiu: Nivell de descripció

XAM:01

006 Número de sèrie

documental

Número que identifica la sèrie 

documental o codi de 

classificació que pertany 

l'expedient

Controlat: codi numèric preestablert.

Número de sèrie de 4 dígits

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB Si

S’hereta de la

sèrie

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 02

NTI: Clasificacion

iArxiu:Codi_classificació

007 Nom sèrie 

documental

Nom que identifica la sèrie 

documental

Lliure: frase molt breu que identifiqui

la sèrie

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB Si

S’hereta de la

sèrie

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 03

iArxiu:títol_ 

serie_documental

008 Codi del 

procediment

Número que identifica la sèrie 

documental

Controlat: codi numèric preestablert

Número 3 o 5 dígits 

Protocol XXX

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB Si

S’hereta del

procediment

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 02
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Metadades d’Unitat Documental Simple o document (UDS)

Id
en

tificad
o

r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rieta

t

Heratabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

009 Nom del 

procediment

Nom que identifica el 

procediment

Lliure: frase molt breu que identifiqui

el procediment.

Protocolxxx

Sèrie

UDC

UDCS

UDS

OB Si

S’hereta del

procediment

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 03

011 Data d’obertura Data d'inici de l'expedient Controlat: Camp de data:

DD-MM-AAA

Exemple: 

08/10/2019

UDC OB No Automàtic NTI:Fecha obertura 

expediente

eEMGDE: EEMGDE 04.1

iArxiu:data_obertura

012 Data de 

tancament

Data de tancament de 

l’expedient o data final.

Controlat: Camp de data:

DD-MM-AAA

Exemple: 

08/10/2019

UDC OB No Automàtic eEMGDE: EEMGDE 04.2

iArxiu:Data_tancament

013 Codi del 

productor

Codi de l'organisme que ha 

produït el document

Valor fix: 0101 Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB Si

S’hereta del

fons

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 24

XAM: 21

014 Nom del 

productor

Nom oficial amb el qual es 

designa la institució organisme 

responsable que ha produït el 

document

Valor fix: Ajuntament de Granollers Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB Si

S’hereta del

fons

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 24

iArxiu:nom_productor

XAM:21.01
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Metadades d’Unitat Documental Simple o document (UDS)

Id
en

tificad
o

r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rieta

t

Heratabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

015 Unitat 

productora 

Nom de la unitat, departament 

o servei

Controlat: Escollir d'un llistat de tots

els serveis de l'ajuntament

Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB No Automàtic eEMGDE: INTERESSA

eEMC:eEMC_Exp_ProcNo

mbreUnidadaTramitadora

NTI: Órgano 

iArxiu: Unitat orgànica

XAM: 21.02

016 Nom de l’agent/ 

Autor

El nom de l’agent i el càrrec 

que ostenta dons de la unitat o 

òrgan de l’organisme al que 

pertany.

Nom i cognoms/ Lloc de treball Sèrie

UDC

UDSC

UDS

OB No Automàtic XAM: 21.03

AMGr. Vocabulari de metadades de l’Ajuntament de Granollers
Actualitzat el desembre de 2020    Pàg. 53



Metadades d’Unitat Documental Simple o document (UDS)

Id
en

tificad
o

r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rieta

t

Heratabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

018 Sensibilitat 

dades LOPD

Identifica, d’acord amb la Llei de 

protecció de dades de

caràcter personal LOPD, quin dels 

tres nivells de seguretat

és aplicable a la informació 

continguda en l’objecte.

Nivell de confidencialitat de la 

informació: Avaluació, pel que fa 

al nivell de la dimensió de 

seguretat «confidencialitat» de 

l’informació recollida en un 

document d’acord amb l’Esquema 

Nacional d’Interoperabilitat

Controlat: 

Nivell Baix

Nivell Mitjà

Nivell Alt

Sèrie

UDC

UDCS

UDS

OB

C

No Definir/

automàtic

Si es defineix

en el quadre de

tipologies

documentals

eEMGDE: EEMGDE 08.06

 iArxiu: Sensiblitat dades 

LOPD

XAM: 06.01

019 Classificació 

seguretat i 

accés

Indica si un document es 

regeix pel règim general de 

lliure accés o si, pel contrari, 

està subjecte a alguna de les 

limitacions recollides a la 

legislació o normativa 

d’aplicació

Controlat:

A- Accés lliure

B- Accés lliure amb possibles

restriccions excepcionals

C- Accés lliure amb restriccions

D- Accés restringit

Sèrie

UDC

UDCS

UDS

OB

C

No Definir/

automàtic

Si es defineix

en el quadre de

tipologies

documentals

eEMGDE: EEMGDE 09.01

iArxiu: Classificació

Seguretat i Accés

XAM: 07.02
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Metadades d’Unitat Documental Simple o document (UDS)

Id
en

tificad
o

r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rieta

t

Heratabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

024 Condició de 

reutilització 

Indica sota quines condicions 

una sèrie de lliure accés els 

seus documents són 

reutilitzables

Lliure

Exemple: Les dades dels expedients

d’aquesta sèrie són reutilitzables sota

les condicions generals que estableix

l’article 8 de la llei 37/2007, de 16 de

novembre

Sèrie

UDCS

UDS

C No Definir eEMGDE: EEMGDE 09.04

XAM: 07.05

034 Estat Fase i estat de la tramitació. 

Estat de l'expedient

UDC

UDCS

UDS

OB No Automàtic eEMGDE: EEMGDE 27

NTI: Estado

iArxiu: 

estat_formal_expedient

XAM: 24

035 Fase d’arxiu Indicació de la fase 

corresponent, al moment del 

cicle de vida del expedient

Controlat:

Actiu

Arxiu

UDC

UDCS

UDS

OB No Automàtic XAM:11.01

036 Identificador de 

l’interessat

Identificador unívoc de 

l’interessat

Controlat: Si és ciutadà DNI, NIE,

NIF 

UDC

UDSC

UDS

OB No Manual eEMGDE: EEMGDE 28

XAM 25.01

037 Nom de 

Interessat

Identificació de l'interessat Nom i cognoms UDC

UDSC

UDS

OB No Automàtic eEMGDE: EEMGDE 28

NTI:Interesado

XAM 25.02
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Metadades d’Unitat Documental Simple o document (UDS)

Id
en

tificad
o

r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rieta

t

Heratabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

039 Identificador de 

l’agrupació 

documental 

relacionada

Identificador del document o 

agrupació documental 

relacionada

UDC

UDCS

UDS

C No Manual XAM: 27.01

040 Documentació 

relacionada

Documentació relacionada UDC

UDCS

UDS

C No Manual eEMGDE: EEMGDE 

INTERESSA

iArxiu: Documentació 

Relacionada

XAM: 27.03

041 Número del 

document

Numero que identifica el 

document

UDSC

UDS

OB No Automàtic eEMGDE: EEMGDE 02

iArxiu:numero_document

XAM: 02.02

042 Títol del 

document

Descripció breu del document Controlat: 

Frase breu que descrigui el

document, es definirà un patró per

cada document

UDSC

UDS

OB No Manual eEMGDE: EEMGDE 03

iArxiu:títol

XAM: 03

043 Autor document Identificació de l'autor del 

document

Controlat: Si és ciutadà DNI o

document identitat/ si és

administració nom i cognoms

UDSC

UDS

OB No Automàtic iArxiu:autor_document

XAM: 21.03
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Metadades d’Unitat Documental Simple o document (UDS)

Id
en

tificad
o

r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rieta

t

Heratabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

044 Data de creació Data de creació del document Controlat: dd/mm/AAAA

hh:mm:ss

Exemple: 

26/09/2020 12:22:28

UDSC

UDS

OB No Automàtic iArxiu:data_creacio

XAM: 18.01.02

045 Data d’entrada 

al sistema

Data de captura o entrada al 

sistema del document

Controlat: dd/mm/AAAA UDSC

UDS

OB No Automàtic o

manual

NTI:fecha de captura

iArxiu:data_captura

XAM: 18.01.02

046 Data de 

modificació

Data en què s’ha modificat el 

document

Controlat: dd/mm/AAAA UDSC

UDS

OB No Automàtic XAM: 18.01.02

047 Idioma Idioma o llegua utilitzada per 

un document, 

Codificació llengües segons ISO 639 UDSC

UDS

OB No Automàtic eEMGDE: EEMGDE 11

XAM:08

048 Suport Suport en que es troba el 

document original.

Indica la naturalesa del 

document.

Controlat: Electrònic/ Paper UDSC

UDS

OB No Definir eEMGDE: EEMGDE 15.01

iArxiu:suport

XAM: 13.01

049 Localització Localització física del 

document. 

Controlat

Només si és hibrid

UDSC

UDS

C No Manual eEMGDE: EEMGDE 15.02

iArxiu:suport

XAM: 13.02
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Metadades d’Unitat Documental Simple o document (UDS)

Id
en

tificad
o

r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rieta

t

Heratabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

056 Estat 

d'elaboració

Indica la naturalesa del 

document. Si és còpia, aquesta

metadada indica quin tipus de 

còpia

Controlat:

Original/ Còpia electrònica amb canvi

de format/Còpia electrònica autèntica

de document paper/ Còpia

electrònica parcial autèntica/ Paper

UDSC

UDS

OB No Manual eEMGDE: EEMGDE 20

NTI: Estado de elaboracion

XAM: 17

050 Reutilitzable Indicar sota quines condicions

un document és reutilitzable

UDSC

UDS

C No Definir/

Automàtic

eEMGDE: EEMGDE 09.04

XAM 07.05

051 Format Format lògic del fitxer de 

contingut del document 

electrònic

Format del document electrònic.

Valor extret de la llista de formats

admesos per a documents

electrònics definits a l'NTI de

Catálogo de estandares

UDSC

UDS

OB No Automàtic eEMGDE: EEMGDE 14.01

NTI: Nombre de formato

iArxiu:format

XAM12.01

053 Tipologia del 

document

Identifica la tipologia 

documental

Controlat: Llistat o vocabulari

controlat que s'extreu de:Catàleg de

tipologies de documents4

UDSC

UDS

OB No Definir/

Manual 

eEMGDE: EEMGDE 18

NTI: Tipo documental

iArxiu:tipus_document

XAM16.02

052 Codi de la 

tipologia del 

document

Codi que identifica 

unívocament la tipologia 

documental

Codi: Sigles

Codi intern: Numero consecutiu i

automàtic

UDSC

UDS

ON No Definir/

Automatic

eEMGDE: EEMGDE 18

iArxiu:tipus_document

XAM 16.01

4 Aquest camp va vinculat al Catàleg de tipologies de documents
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Metadades d’Unitat Documental Simple o document (UDS)

Id
en

tificad
o

r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rieta

t

Heratabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

054 Codi de la 

tipologia NTI

Codi que identifica 

unívocament la tipologia 

documental segons Norma 

Tècnica de Interoperabilitat

Segons els valors de tipus

documental de l’ENI

UDSC

UDS

OB No Definir/

Automatic

eEMGDE: EEMGDE 18

iArxiu:tipus_document

XAM 16.03

055 Versió NTI Identificador normalitzat de la

versió de la Norma Tècnica

d’Interoperabilitat de document

electrònic segons la qual

s’estructura el document

URL de la versió NTI utilitzada UDSC

UDS

OB No Automàtic eEMGDE: EEMGDE 23

XAM 20

057 Origen Indica si el document es creat 

per un ciutadà o una 

Administració

Controlat: Ciutadà/ Administració UDSC

UDS

OB No Automàtic eEMGDE: EEMGDE 25

NTI: Origen

XAM 22

058 Resolució Definir a quina resolució es

digitalitza

Controlat: llistat de resolucions UDSC

UDS

OB No Automàtica eEMGDE: EEMGDE 14.03

NTI: Resolucion 

XAM 12.02

059 Tamany Definir un màxim de pes dels

documents

Calculat UDSC

UDS

OB No Automàtica eEMGDE: EEMGDE 

14.04.02

NTI: Tamaño 

XAM 12.03.02
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Metadades d’Unitat Documental Simple o document (UDS)

Id
en

tificad
o

r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rieta

t

Heratabilitat Procedència de

la metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

060 Tipus de 

signatura

Denominació normalitzada del

format de signatura utilitzat

UDSC

UDS

Signatura

OB Si

S’hereta del

procediment

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 17.01

Correspondència iArxiu: 

Format de la Signatura

XAM: 15.01

062 CSV Codi segur de verificació per

signar el document o

expedient.

Sèrie

UDCS

UDS

Signatura

OB Si 

S’hereta del

procediment

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 17.02

XAM 15.03

063 Signatari o 

segell d’organ

Informa sobre la identitat del

signatari del document, la

qualitat en la què signen i el

nivell de signatura. O si és

segell d’organ

Sèrie

UDC

UDCS

UDS

Signatura

OB Si

S’hereta del

procediment

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 17.05

XAM: 15.04
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6. Metadades de Signatura
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Metadades de Signatura

Id
e

n
tificad

o
r

Metadada Descripció Patró Aplicabilitat

O
b

lig
ato

rietat

Heretabilitat Procedència de la

metadada

Correspondència NTI/

eEMGDE/  Vocabulari iArxiu/

Model Metadades XAM

005 Nivell de 

descripció

Valor del típus d’entitat que

s’està descrivint.

Vocabulari Controlat:

Signatura

Fons

Sèrie

UDC

UDCS

UDS

Signatura

OB No Automàtic eEMGDE: EEMGDE 01

iArxiu: Nivell de descripció

XAM: 01

060 Tipus de 

signatura

Denominació normalitzada del

format de signatura utilitzat

UDSC

UDS

Signatura

OB Si 

S’hereta del

procediment

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 17.01

 iArxiu: Format de la 

Signatura

XAM: 15.01

061 Data de 

signatura

Data en què es realitza la

signatura

Camp de data 

(AAA-MM-DD) (hh:mm:ss)

Signatura OB No Automàtic iArxiu: Data de la Signatura

XAM 15.06

062 CSV Codi segur de verificació per

signar el document o expedient.

Sèrie

UDCS

UDS

Signatura

OB Si 

S’hereta del

procediment

Automàtic eEMGDE: EEMGDE 17.02

XAM 15.03

063 Signatari o 

segell d’organ

Informa sobre la identitat del

signatari del document, la

qualitat en la què signen i el

nivell de signatura. O si és

segell d’organ

Sèrie

UDC

UDCS

UDS

Signatura

OB Si

S’hereta del

procediment

Manual/

Automàtic

eEMGDE: EEMGDE 17.05

XAM: 15.04
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Annex:

1. Annex
Metadada 022: Motiu de la restricció.
A.-Per a documentació en la que no hi ha dades personals i no esta afectada per cap restricció legal. 

B.- Sèries documentals on poden haver dades personals merament identificatives contingudes a informació pública directament relacionada amb l’organització, 

funcionament o activitat pública de l’Administració 

C1.- Dades personals no especialment protegides ni merament identificatives contingudes a informació pública directament relacionada amb l’organització, 

funcionament o activitat pública de l’Administració 

C2.- Dades especialment protegides (com ara les de l’art. 7 de la LOPD: ideologia, afiliació sindical, religió, creences, origen racial, salut i vida sexual, i infraccions 

penals o administratives; o altres equivalents, com les vinculades a serveis socials). 

C3.- Dades l’accés a les quals pot causar un perjudici a les matèries següents: Seguretat pública, Funcions d’inspecció, investigació o sanció d’infraccions. 

Interessos econòmics i comercials o el secret professional i la propietat intel·lectual i industrial. Els drets dels menors d’edat. La protecció del medi ambient. Altres. 

D1.- Dades personals no especialment protegides ni merament identificatives contingudes a informació pública directament relacionada amb l’organització, 

funcionament o activitat pública de l’Administració 

D2.- Dades especialment protegides (com ara les de l’art. 7 de la LOPD: ideologia, afiliació sindical, religió, creences, origen racial, salut i vida sexual i infraccions 

penals o administratives; o altres equivalents, com les vinculades a serveis socials). 

D3.- Dades l’accés a les quals pot causar un perjudici a les matèries següents: Seguretat pública, Funcions d’inspecció, investigació o sanció d’infraccions. 

Interessos econòmics i comercials o el secret professional i la propietat intel·lectual i industrial. Els drets dels menors d’edat. La protecció del medi ambient
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Amb el suport de la Generalitat de Catalunya
 Actuació: "Esquema de metadades i Catàleg de tipologies documentals de l’Ajuntament de Granollers", 

subvencionada per l’Oficina de Suport a la Iniciativa Cultural dins els projectes de disseny i la implantació 
d'un sistema de gestió de documents en arxius d'entitats locals i universitats públiques del 2020.
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