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Inici > Ordinador bàsic per al teu dia a dia
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20 oct. 2025 - 16:00h

Ordinador bàsic per al teu dia a dia

Formació digital. Adults. Inicia't

Categoria: Formació

Biblioteca Roca Umbert [2]

Adreça: C/ d'Enric Prat de la Riba, 77
Telèfon:  93 860 44 50 
a/e: b.granollers.ru@diba.cat

Ordinador bàsic per al teu dia a dia

Comença de zero amb l’ús de l’ordinador i sigues capaç d’utilitzar el teclat, el ratolí i les 
principals funcions per a les teves necessitats quotidianes, sense complicacions. 

APRENDRÀS:

Agafar confiança en l’ús del teclat i el ratolí.
Moure’t per l’escriptori: troba els programes i les carpetes.
Buscar informació a Internet: el navegador i el cercador de Google. 
El correu electrònic: llegeix, adjunta una imatge i envia el missatge.
Crear un document senzill (CV o similar), adjunta-hi una imatge i converteix-lo a PDF.
Crear una taula o llista senzilla per organitzar el teu dia a dia.
Eines que t’ajuden a escriure: les plantilles (Google Docs i Canva), els assistents, la IA 
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(ChatGPT) i com dictar amb la teva veu.
Organitzar els teus arxius en carpetes i fes una còpia a la memòria USB.
Mirar vídeos i sèries que t’agradin: YouTube i la subscripció a plataformes de continguts 

DURADA: 10 h 30 min
SESSIONS: dilluns i dimecres 20, 22, 27 i 29 d’octubre, 3, 5 i 10 de novembre, de 16 a 
17.30
PREU: gratuït
LLOC: BIBLIOTECA ROCA UMBERT
REQUERIMENTS:  nivell zero. Adreçat exclusivament a persones sense coneixements en 
l’ús de l’ordinador i d’Internet. Es treballarà amb ordinadors de la biblioteca. Cal portar una 
memòria USB. 

INICI D’INSCRIPCIONS: dimecres 17 de setembre, a les 10 h
INSCRIPCIONS: https://www.bibliotequesdegranollers.cat/ [3]
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