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Inici > Navega i crea arxius amb l'ordinador

7 febr. 2022 - 16:00h

Navega i crea arxius amb l'ordinador
Formacio digital per a adults. Inicia't

Categoria: Taller

Biblioteca Roca Umbert 2

o Adreca: C/ d'Enric Prat de la Riba, 77
o Teléfon: 93 860 44 50
o ale: b.granollers.ru@diba.cat

Navega i crea arxius amb I'ordinador

Per comprendre millor el funcionament de I'ordinador.
APRENDRAS:

? Els arxius i les carpetes. Organitza els teus documents.

? El processador de text. Dona format als documents. Insereix quadres, imatges i enllacos.
Crea documents senzills com un curriculum o una carta.

? El full de calcul. Crea un full de calcul i fes servir les férmules i la funci6 SUMA per calcular
les teves despeses.

? Navegacié. Privacitat i seguretat a Internet. L’historial del navegador i com guardar pagines
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i pestanyes. Gestions basiques.

DURADA: 6 hores
SESSIONS: dilluns 7, 14, 21 i 28 de febrer, de 16 a 17.30 h

PREU: gratuit
LLOC: BIBLIOTECA ROCA UMBERT

REQUERIMENTS: nivell basic. Adrecat a persones amb coneixements molt elementals de
I'ordinador i d’'Internet.
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